开发区兵希小学一周工作安排

2019-2020学年度第二学期
　　　　第  2  周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.召开“四知四守”促勤廉工作推进会。
2.落实学校文明城市创建和社会主义核心价值观“七进”工作。
3.落实“守护校园安全行动支部”成立工作。
4.完成无人机持有情况排查登记并上报工作。
5.做好节日福利发放工作。
6.制定安全生产主题法制宣传教育活动计划
7.继续加强传染病防控。
8.1-3年级继续线上教学和开学准备工作。
9.加强疫情期间教师课堂教学规范督查工作。
10.“博雅芳菲”青年教师成长团线上培训。

劳动节放假安排：5月1日至5日放假调休，共5天。4月26日（星期日）上周一的课、5月9日（星期六）上周二的课。
	周一
周一
周一
周四前

本周

本周
本周
本周
本周
本周
	刘莉
陆丽梅
刘莉、杨杰
杨杰、李菊萍
周燕青
杨杰、李金元
防疫领导小组
吴益民、金震
吴益民、金震
吴益民

	德育处
	1.推送心理辅导室活动预告篇。

2.心理辅导室正式开放。
3.上报市三好生和优秀班集体资料。

4.上报文明城市创建自查表格。

5.推送“知心苑”活动微信。

6.升旗仪式。

7.做好文明城市创建台帐和现场。
8.收齐自行回家表格等，放门卫备查。
	周一

周一

周一

周四

周五

本周

本周

本周
	心理组

陆丽梅 张嘉云

陆丽梅

陆丽梅

张嘉云

汤伊磊

陆丽梅

陆丽梅

	教导处
	1. 赴蓬朗医院疾控领取学生的核酸检测报告。

2.组织四五年级学生进行摸底检测。
3.第二轮“六认真”检查：计划、备课。

4.情况分析会：四五年级摸底检测。
5.一二三年级继续进行线上教学。

6.四五年级继续进行复习巩固，注意学生的课堂常规。

7.各教研组继续进行线上教研活动。

8.江苏省疫情防控平台上报。

9.每日学生到校情况上报。
	周一

周四、五
周四

周五

本周

本周

本周

本周

本周
	王佩茜、校医

吴益民、金震
金震、王佩茜

备课组长

各学科教师

各学科教师

教研组长
王佩茜

王佩茜

	总务处
	1.做好防疫物资管理工作。

2.加强疫情期间用餐管理工作。

3.做好设施设备维修工作。
	本周

本周

本周
	项雪林、后勤办

项雪林、食堂
项雪林、后勤办

	安保处
	1.落实安全平台教师授课及学生学习任务。

2.做好扫黑除恶专项斗争宣传教育工作。

3.制定安全生产主题法制宣传教育活动计划。

4.继续做好2020年春季学校卫生及新冠肺炎

防控迎检工作。
	周一

周一

本周

本周
	李金元、班主任

李金元
李金元

吴海燕、李金元

	教科室
	1.开展青年教师成长团线上活动——成立青年教师读写会，召开组长会议。

2.加强学习疫情期间课堂教学规范。
	周一1:00

本周
	吴益民

吴益民、金震

	教技室
	1.做好图书馆图书审查清理专项检查的资料和现场的准备工作。
2.布置本学期智慧云平台的要求。
	周二

本周
	黄依平

黄依平


