开发区兵希小学一周工作安排

2019-2020学年度第二学期
　　　　第  3  周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.根据一年级新生报名情况及时调整专用教室改造方案，统计教师缺额情况。

2.支部做好“四知四守”方案制订和校级领导及各科室廉政风险排查工作，完成4月主题党日线上活动的登记上报工作。

3.继续做好1-3年级开学准备工作，细化完善线上教学及作业辅导、家校联系等工作要求。

4.继续加强传染病防控工作，根据卫检部门意见进行整改，做好“五一”师生防疫的教育宣传工作。（5日全体师生实时苏城码收集检查）
5.继续推进文明城市创建工作和核心价值观“七进”工作及廉洁文化进校园工作。

6. 做好节日福利发放工作。
7. 迎接图书馆图书审查清理专项检查。
	本周

本周

本周

本周
本周
本周
本周
	刘莉、教导处

刘莉、杜吕宁

吴益民

防疫领导小组
陆丽梅、德育处

周燕青
杨杰、黄依平

	德育处
	1.推送心理辅导室活动篇。

2.国安杯中小学国家安全教育作品评比活动。
3.升旗仪式。

4.围绕新冠疫情，广播对学生进行心理疏导。

5.做好五一小长假的节前教育与活动布置。

6.“文明如厕”行动的推进活动。

7.“工作室”第一次活动：谈论读书会、田园

文化、志愿交警活动融合活动。
	周日

周一

周一

周二

周四

本周

本周
	心理组 张嘉云

陆丽梅 

汤伊磊

陆丽梅

陆丽梅

陆丽梅

陆丽梅



	教导处
	1.江苏省疫情防控平台上报。

2.每日学生到校情况上报。

3.完成最新疫区回昆学生统计上报。

4.第二轮“六认真”检查：计划、备课。（四五年级）
5.“六认真”反馈。

6.一二三年级继续进行线上教学。

7.各教研组继续进行线上教研活动。

8.组织三四五年级学生开展节水征文活动。
9.一二三年级语数英教师会议。
	每天
每天
每天

周日
周一

本周
本周
本周
另行通知
	王佩茜
王佩茜
王佩茜
金震、王佩茜
金震、王佩茜

金震
教研组长
金震
金震

	总务处
	1.继续做好防疫物资管理工作。

2.继续优化疫情期间用餐管理工作。

3.做好大厅电子屏的安装工作。
	本周

本周

本周
	项雪林、后勤办

项雪林、食堂
项雪林、黄依平

	安保处
	1. 继续完成安全平台授课及学习。

2. 节前安全大检查。

3. 消防设施维护。

4.进一步加强开学前后学校安全工作及学生心理健康教育。
	本周

本周

本周

本周


	李金元

李金元

项雪林、李金元

李金元

	教科室
	1. 召开课题研究小组组长会议，微调疫情期间个人课题研究方案。

2. 继续开展读书月主题活动，针对青年教师阅读小组实施情况进行反馈。
	周一
本周


	吴益民

吴益民



	教技室
	1.云平台上周情况反馈。

2.做好图书馆图书审查清理专项检查的资料和现场的准备工作。
	周一

本周
	黄依平

黄依平


