开发区兵希小学一周工作安排

2019-2020学年度第二学期
　　　　第  4  周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.开展行政班子“四知四守”促勤廉专题教育活动。

2.做好优秀教师支援新高中的推荐上报工作。

3.做好19-20年度党员冬训总结、考评工作。

4.继续做好传染病防控工作。
5.筹备档案室的创建工作。

6.全面做好1-3年级开学准备工作。
	周四

周四

周五

本周

本周

本周
	刘莉

周燕青

刘莉、杜吕宁
防疫领导小组

周燕青

校长室

	德育处
	1.进行拍摄德育团队小视频。

2.做好三年级《入学第一课》的学习总结。

3.推送五一专题活动微信。

4.初选昆山鹿城小先锋和苏州好少年。

5.“文明如厕”行动的推进活动。
6.进行防疫心理月活动的布置与推进。
7.心理辅导室和心理活动室正常开放。

8.报名参加昆山市乡村家庭教育讲师团教育传播能力培训班。

9.国安杯比赛资料的整理与搜集。
	周三
周三

周四

本周

本周

本周

本周

本周

本周
	陆丽梅 汤伊磊

钱佳虹

陆丽梅 邱志红

汤伊磊

年级辅导员
陆丽梅 张嘉云
陆丽梅 张嘉云

汤伊磊

陆丽梅 汤伊磊

	教导处
	1.江苏省疫情防控平台上报。

2.每日学生到校情况上报。

3.三年级学生复课，全面复习线上教学课程。
4.苏州市中小学垃圾分类我先行绘画比赛。

5.一二年级继续进行线上教学。

6.组织三四五年级学生开展节水征文活动。
	每天
每天
周四
周五截止
本周
本周
	王佩茜
王佩茜
金震、周家慧

王佩茜

备课组长
金震

	总务处
	1.继续做好防疫物资管理工作。

2.做好三年级复学后的相关后勤保障工作。

3.做好暑期维修的申报工作。
	本周

本周

本周
	项雪林、后勤办

项雪林
项雪林

	安保处
	1.落实安全平台教师授课及学生学习任务。

2.继续做好门口晨检工作。

3.继续做好2020年春季学校卫生及新冠肺炎防控迎检工作。
	周三

周四

本周


	李金元、班主任

李金元

李金元、吴海燕



	教科室
	1.进行苏州市线上语文教研课磨课。

2.撰写“博雅教育”文献综述论文。

3.继续开展青年教师读书营活动。 

4.上交“行知杯”论文，并上传网站。
	周二

本周

本周

本周
	吴益民

吴益民

吴益民

吴益民、邵静

	教技室
	1.云平台上周情况反馈。
2.组织部分教师参加2020年信息技术应用能力提升工程培训（春季班）。
	周一

本周
	黄依平

黄依平


