开发区兵希小学一周工作安排

2019-2020学年度第二学期
　　　　第 7 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.完成2019评审联动回头看资料准备。

2.制定本学期学校艺术节活动方案。

3.“垃圾分类党员先行”主题党日活动。

4.迎接“教育局校园安全大检查”工作。
5.继续做好传染病疫情防控工作。

6.继续开展垃圾分类宣传活动，全面检查各场所垃圾分类整改情况。
7.进行“课堂常规你我谈”沙龙（一期）。
8.举行阅读节闭幕式，总结阅读工作（讲话）。

9.完成廉政档案人员基础信息采集工作。

10.完善教师工资台账。
	周二

周三前

周四

本周

本周

本周

本周

本周

周四

本周 
	刘莉、杜吕宁

杨杰、王佩茜

刘莉、杜吕宁
杨杰、李金元

学校防疫领导小组

杨杰、陆丽梅

吴益民、金震

吴益民

周燕青

周燕青、张乐斌

	德育处
	1.周六参加志愿活动，与社区一起。

2.推送升旗仪式微信。
3.开展“红读”系列活动。

4.准备入队礼活动，搜集家长赠礼物视频。

5.青年班主任沙龙。

6.六一节的活动安排，游艺为主。

7.“知心苑”行动的推进活动，现场布置。

8.参加同心工作室汇报活动。

9.常规检查的准备工作。
	周六

周一

周一

周一

周三

周五

本周

本周

本周
	陆丽梅

汤伊磊

陆丽梅 汤伊磊

汤伊磊 邱志红

陆丽梅 辅导员

年级辅导员

心理组

陆丽梅

陆丽梅 徐婷

	教导处
	1.三四五年级节水征文评比，优秀作品推荐上报市级评选。

2.“六认真”检查：作业、辅导（四五年级）

3.开展垃圾分类宣传工作

4.组织青年教师录制微课。

5.进行数学学科素养竞赛。

6.申报第七批苏州市语言文字规范化示范校。
	周一

周五

本周

本周

本周

本周
	备课组长

金震、周家慧

王佩茜

金震

周家慧

金震

	总务处
	1.继续做好防疫物资管理工作。

2.做好课桌椅管理工作，迎接专项抽查。

3.做好设施设备的维修工作。
	本周

本周

本周
	项雪林、后勤办

项雪林

项雪林

	安保处
	1.完成安全平台学习工作。

2.做好昆山市校园和校车安全专项整治迎检工作。

3.继续做好校队训练工作。
	周五

本周

本周
	李金元

李金元

体育组

	教科室
	1.举行阅读节闭幕式，总结阅读工作（讲话）。

2.上交昆山市个人课题结题报告。

3.继续开展青年教师读书营活动。

4.继续做好智慧校园创建资料整理工作。
	周二

周五

周五

本周
	吴益民

吴益民、吴伊萍

吴益民、各组长

吴益民

	教技室
	1.云平台上周情况反馈。
2.组织部分教师参加2020年信息技术应用能力提升工程培训（春季班）。

3.整理智慧校园创建的相关材料。

4.组织音体美教师对器材进行归整。
	周一

本周

本周

本周
	黄依平

黄依平

黄依平

黄依平、音体美教师


