开发区兵希小学一周工作安排

2019-2020学年度第二学期
　　　　第13 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.做好教师、五年级家长网测准备工作。

2.做好长聘和食堂人员上半年经费发放讨论决议工作。

3.组织语数英学科期末考试工作。

4.做好妈妈驿站的修缮布置工作。

5.继续做好疫情防控常态化、精准化措施落实工作。

6.落实新教师政审工作。
	周三
周一

周五

本周

本周

本周
	刘莉

校长室

校长室、教导处

工会

学校防疫工作组

人事处

	德育处
	1.进行室内升旗仪式。

2.完成常规检查的汇总，评选优秀班集体。

3.完成心理资料的整理。

4.参与社区的公益活动。

5.完成市校合作第二次网上培训活动。

6.班级三好学生、优秀班干部等评选。

7.收齐德育资料。

8.家庭教育指导课磨课。
	周一

周一

周五

本周

本周

本周

本周

本周
	汤伊磊

德育组

张嘉云 心理组

陆丽梅

陆丽梅 班主任 

德育组

陆丽梅 汤伊磊

陆丽梅 

	教导处
	1.完成考务工作安排。

2.语数英学科期末考试。

3.青年教师按照要求准备“一二三”工程考核材料，开始检查。

4.检查任课教师寄语，并反馈。

5.六认真检查：作业、辅导

6.语数英学科继续复习。
	周四

周五

本周

本周

本周

本周
	金震

金震

金震、周家慧、王佩茜

金震

金震

金震

	总务处
	1.继续做好防疫物资管理工作。

2.做好学生餐费的统计退费工作。

3.整理综合考评相关材料。
	本周

本周

本周
	项雪林、后勤办

项雪林、财务室

项雪林

	安保处
	1.进一步加强学校疫情防控工作。

2.做好学期末体育器材回收工作。

3.做好学校体育期末相关考核工作。
	本周

周五

本周
	李金元

李金元

体育组

	教科室
	1.编辑校刊《希迹》。

2.做好教科考核材料。

3.上交本学期《教科研手册》。
	本周

本周

本周
	吴益民

吴益民

吴益民

	教技室
	1.云平台上周情况反馈。

2.整理综合考评相应的材料。
	周一

本周
	黄依平

黄依平


