开发区兵希小学一周工作安排

2020-2021学年度第一学期
　　　　第 2 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.完成学校计划并上传教育局。
2.评选推荐开发区最美教师2人。

3.做好校园安全、防疫、卫生等常规工作

4.名师训练营的细化落实
	周一
周一

本周

本周
	刘莉
校长室

杨杰

吴益民

	德育处
	1.集体晨会：师恩难忘。

2.接送委托书等三表收齐并发卡。

3.下发校园内师生行为规范相关规定。

4.德育小组会议：一周工作交流。

5.下发上学期优秀学生证书。
6.第一次班主任会议。

7.四年级新小检察员推荐表汇总。

8.常规检查小检察员会议。

9.下发学校德育工作计划。

10.交通组新义工统计并安排上岗。

11“厉行节约、反对浪费”主题教育活动计划。
12.继续抓好常规“五好”之用好餐。
	周一

周一

周一

周二

周二

周三

周三

周四

周五

本周

本周

本周
	汤伊磊

年级辅导员

汤伊磊

德育处

汤伊磊

刘莉、汤伊磊

庞晓婷

汤伊磊、杜吕宁

汤伊磊

汤伊磊

汤伊磊、杜吕宁
各班班主任

	教导处
	1. 校级社团人员选拔。
2.选送画信比赛、朱福元杯优秀作品。
3.准备防控工作材料迎接昆卫办检查。
4.完成学生到校情况每日上报。

5.上交学校基本情况统计表。
6.新教师亮相课。
7.一年级班主任完成新生学籍注册工作。
	本周

本周

本周

本周

本周

本周

本周
	王佩茜

王佩茜

王佩茜

王佩茜

金震

金震

金震

	总务处
	1.做好专用教室改造的初步验收工作。

2.做好车位改造的初步验收工作。

3.做好学校学期采购计划。

4.做好设施设备维修工作。
	本周

本周

本周

本周
	验收组

验收组

项雪林
项雪林、后勤办

	安保处
	1.做好特殊体质人员排查与随访工作。

2.继续做好开学后疫情防控工作。

3.做好安全教育平台账号申请及安排学习。

4.安全周检查。

5.校队各训练队正常开展训练。
	周四

本周

本周

本周

本周
	李金元 吴海燕

李金元

李金元

李金元

体育组

	教科室
	1.制定本学期教科工作计划。

2.编印“兵小诗韵”并下发背诵。

3.组织参加蓝天杯和苏州市优秀论文评比。

4.制定第23届“推普周”活动方案。

5.筹备参加“昆山市中小学生艺术节”朗诵比赛。
	本周

本周

本周

本周

本周
	吴益民、周婷

周婷

周婷

周婷

周婷、阎悦

	教技室
	1. 继续做好各教室和办公室多媒体设备维修工作。

2. 组织教研组长对自制教具进行评比。
3. 组织部分学生初步完成抗疫电子报。
4.布置本学期云平台的要求。
	本周

本周

本周

本周
	黄依平、张雨婷

黄依平

黄依平、张雨婷

黄依平


