开发区兵希小学一周工作安排

2020-2021学年度第一学期
　　　　第 4 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.各科室主任+“干事”第一次工作会议。
2.“乘好车” 安全工作专班落实。

3.9月教职工合理化建议提交，汇总。

4.主题党日活动。继续推进厉行节约“光盘”行动。
5.继续做好传染病防控工作。

6.加强对阳光一小时落实情况的检查。
7.继续推进爱眼护眼保护视力的专项工作。
	周一

周一

周二

周三
本周

本周

本周
	校长室  刘莉

校长室、安保处

工会  季婷婷

党支部  刘莉

校长室  杨杰

校长室吴益民

校长室  杨杰

	德育处
	1.升旗仪式（学礼仪 树新风)。

2.第一周常规检查反馈。

3.下发“节约之星”活动通知。

4.下发每日晨会具体安排表。
5.读报社活动正式开展。
6.红领巾广播（第二期）。

7.抓好常规“五好”之说好话。
	周一

周一

周一

周一

周二

周五

本周
	汤伊磊、孙超

杜吕宁

汤伊磊、杜吕宁

汤伊磊

汤伊磊、胥馨

汤伊磊

各班班主任

	教导处
	1.上报第九届“百节优秀课”片级比赛名单。

2.完善教研一片评委库名单。

3.组织青年教师参加昆山市小学语数英科学科教师命题比赛。
4.第二轮“六认真”检查：备课、计划。

5.各社团按要求开展活动。
6.新教师亮相课。 

7.开展爱眼护眼系列活动。
8.开展食品安全系列活动。
9.开展厉行节约系列活动。
	周一

周一

周一起

周四

本周
本周
本周
本周

本周
	金震

金震

周家慧

金震、周家慧

王佩茜
金震
王佩茜
王佩茜

王佩茜

	总务处
	1.落实会议精神，进一步做好食堂管理工作。

2.协助做好相关工程和设备的验收工作。

3.做好设施设备维修工作。
	本周

本周

本周
	项雪林

项雪林

项雪林

	安保处
	1.2020年秋季校园及校车安全检查。

2.继续做好开学后疫情防控工作。

3.安全教育平台教师授课及学生学习。

4.“一盔一带”交通安全知识进课堂活动。

5.安全周检查。
	周一

本周
本周

本周

本周
	李金元 

李金元

李金元

李金元

李金元

	教科室
	1.上交“我的书屋 我的梦”农村少儿阅读实践活动作品，并完成总结。

2.推普周活动，完成微信推送。

3.准备校本研修交流材料。

4.组织教师参加陶研论文评比。

5.录制朗诵比赛视频。
	周二

本周

本周

本周

本周
	吴益民

吴益民、周婷

吴益民

周婷

周婷、阎悦

	教技室
	1. 云平台一周使用情况上报。

2.完成昆山教育网络实名认证对接。 
3.上报“致敬抗疫战士 弘扬大爱精神”电子小报。 
	周一

本周

本周
	黄依平

黄依平

黄依平、张雨婷


