开发区兵希小学一周工作安排

2020-2021学年度第一学期
　　　　第 9 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.做好五年级学业质量省测的各项准备工作。

2.10月教师合理化建议“金点子”征集整理。3.参加开发区干部教育培训。
4.赴贵州铜仁市逸群小学开展结对交流活动。
5.继续做好学校安全和传染病防控工作。
6.组织参加中小学“市长杯”足球比赛。
7.继续推进“咬尾课”课堂研究活动。

8.落实疫情防控期间校园外卖、快递的相关规定，进行自查和整改工作。
	周一、二

周二

周四

本周
本周
本周
本周

本周


	吴益民、教导处

刘莉、工会

刘莉

杨杰领队 
校长室、体卫艺
杨杰 李金元
吴益民、金震、周婷
校长室、安保处

	德育处
	1.升旗仪式。
2.常规检查反馈。

3.读报社活动（第五期）。

4.辅导员培训。
5.带队参加昆山市骨干班主任培训。
6.红领巾广播。
7.最美教室评比（五年级）。
8.心理剧排练。

9.“厉行节约”微信推送。

10.学生志愿者信息录入。

11.心理室正常开放。
12. 抓好常规“五好”之走好路。
	周一

周一

周二

周三

周三

周五

周五

周五

本周

本周

本周

本周
	汤伊磊、孙洁

杜吕宁

胥馨

汤伊磊

汤伊磊

汤伊磊、杜佳乐

德育组

沈韵琪、钱佳虹

汤伊磊、杜吕宁

张雨婷

李欣萌

各班班主任

	教导处
	1.参加学业质量监测培训会议。

2.准备学业质量监测考场安排等工作。

3.开展学生学业质量监测。
4.赴蓬朗小学参加中心组、协作组研训活动。

5.赴华城美地参加语文中心组、协作组活动。

6.各社团按要求开展活动。
7.组织青年教师参加昆山市小学语数英科学科教师命题比赛。
8.参加“家在昆山·传承文明礼赞中国”市级规范汉字书写现场比赛。
9.确定科技节方案。

10“三话”比赛剧本确定并完成报名。

11.落实修正学区房坐落几零几室。
	周一

周三

周四

周四

周五

本周
本周
本周
本周
本周

本周
	张嘉云、王佩茜
金震

金震

美术组
金震

王佩茜
金震
王佩茜
王佩茜

教务干事
张磊

	总务处
	1.进一步加强食堂管理工作。

2.做好设施设备维修工作。
	本周

本周
	项雪林

项雪林

	安保处
	1.做好2020年秋季校园及校车安全检查整改工作。

2.安全周检查。

3.反馈本学期安全教育平台教师授课及学生学习。

4.完成兵希小学阳光体育节报名活动。

5.完成兵希小学第二届校园足球联赛报名。

6.组织参加2020年昆山市“市长杯”校园足球比赛。
	周一

周五

本周

本周

本周

本周


	李金元

安保处

李金元、王鹏鹏

体育组

足球教练小组

足球教练小组



	教科室
	1.继续推进“咬尾课”课堂实践研究。

2.准备教科一片个人课题研究汇报。

3.组织参加苏州市优秀教案的评比。
	本周

本周

本周
	吴益民

任慧

吴益民、周婷

	教技室
	1.云平台一周使用情况上报。 
2.吴佳蕾老师参加2020年昆山市实验室管理人员培训。  
3.组织教师开展信息技术应用能力网络培训秋季班学习。 
4.组织部分教师使用“未来教室”上课。  
	周一

周二

本周

本周
	黄依平

黄依平

黄依平

黄依平、吴旭峰


