开发区兵希小学一周工作安排

2020-2021学年度第一学期
　　　　第14 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.学校“健康陪伴”劳动周活动，有序开展。
2.群体教师线上政治学习《为了和平》观看。
3.完成校长班子及个人考核的述职报告。
4.参加2020年苏州市青少年校园足球高峰论坛。
5.继续做好传染病防控工作，重点预防新冠肺炎疫情，做好校园封闭式管理。
	本周

本周

本周
周五

本周

	刘莉、德育处
刘莉、校长办 
刘莉、校长室
杨杰、李金元

杨杰、体卫艺

	德育处
	1.升旗仪式。

2.常规检查反馈。

3.“光盘之星”月总结。

4.读报社活动。（第十期）

5.红领巾广播。

6.发布校园劳动周检查项目。

7.心理室活动正常开展。

8.博雅亲子节活动视频拍摄。

9.全国少代会重点任务清单。

10二、四、六年级开展才艺进课堂活动。

11.抓好常规“五好”之值好日。
	周一

周一

周一

周二

周二

周三

周五

本周

本周

本周

本周
	汤伊磊、郑晔

杜吕宁

杜吕宁

胥馨

汤伊磊、庄艺

钱佳虹

李欣萌

沈韵琪

汤伊磊

各班班主任

各班班主任

	教导处
	1.赴新镇中心校参加昆山市沈亚芬家庭教育名师工作室活动。

2.赴华城美地小学领取防近宣传材料。

3.赴五联小学参加教育第八共同体活动，黄佳倩执教公开课。张嘉云进行“六认真”检查。

4赴震川小学参加教研一片教研活动：邱麒麟执教公开课。进行四六年级整班钢笔字评比。

5.组织学生参加教育局垃圾分类宣讲进校园活动。

6.一年级学生拼音大挑战活动。

7.六认真检查：课堂教学。
	周一

周一

周二

周四

周四

本周

本周
	王佩茜

王佩茜

张嘉云

金震

王佩茜

金震

王佩茜

	总务处
	1.加强食堂管理工作。

2.做好采购事项的验收结算工作。

3.做好日常维修工作。
	本周

本周

本周
	项雪林

项雪林

项雪林 

	安保处
	1.举办一、二、三年级阳光体育节活动。

2.参加体质监测点校学生体质健康监测工作。

3.开展消防应急疏散演练。

4.参加和球项目教练员培训。

5.完成安全教育平台技能和专题学习。

6.安全周检查。
	周一

周一

周五

周六

本周

本周
	体育组

李金元

安保处

樊菲

李金元、王鹏鹏

安保处

	教科室
	1.完成陶研杯教育小故事上传。

2.赴青阳港学校参加第三名师工作室活动。

3.三至六年级开展“图书漂流”活动。

4.策划第二届“诗词大会”活动。
	周一

周五

本周

本周
	周婷

吴益民、周婷、

周星辰

吴益民

吴益民、周婷

	教技室
	1.云平台一周使用情况上报。
2.二年级继续开展图书漂流活动。 
3.组织部分教师使用“未来教室”上课。
	周一

周一

本周
	黄依平

黄依平

吴旭峰


