开发区兵希小学一周工作安排 

2020-2021学年度第二学期
　　　　第10周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.“《昆山教育研究》赋能我的成长”准备工作推进会。

2.参加教育局校长会议。

3.参加德育分管校长论坛活动。

4.赴教师发展中心参加研讨会议。

5.参加昆山市新教师培训活动。

6.举办课题中期汇报活动。

7.举行本校第三届田径运动会。（暂定周二、周三）

8.继续做好疫情防疫工作。

9.做好劳动节福利品发放。
	周日中午

周二上午

周四上午

周一

周三

周四

本周

本周

本周
	刘莉

刘莉

刘莉、许融融

吴益民、许融融、黄依平

吴益民

吴益民、周婷

杨杰、体卫艺

杨杰、体卫艺

周燕青

	德育处
	1.升旗仪式。

2.常规检查反馈。

3.心理健康优质课展示活动。

4.3-6年级班主任会议。

5.读报社活动。

6.四、六年级家长会资料。

7.四年级红歌会通知。

8.德育论坛和家校合作工作表彰会。

9.心理室活动正常开展。

10红领巾广播。

11.劳动节活动布置。

12.二年级家长会材料上交。

13.一年级入队教育。

14.江苏省青年大学习活动。

15.抓好常规“五好”之值好日。

16.上报红领巾奖章评选细则。
	周一

周一

周一

周一

周二

周二

周三

周四

周五

周五

周五

周五

本周

本周

本周

本周 
	钱佳虹、谈晓雯

杜吕宁

李欣萌、钱佳虹、沈韵琪

汤伊磊

胥馨

年级辅导员

汤伊磊

汤伊磊

李欣萌

沈韵琪、王丹琦

德育处

高馨

一年级班主任

徐嘉蔚

各班班主任

钱佳虹、沈韵琪

	教导处
	1.2020届语文新教师赴裕元实验学校参加培训。

2.黄佳倩赴五联小学参加“送教上门”暨“师徒携手共成长”活动。

3.昆曲进校园活动。

4.学生学科素养竞赛（班级初赛）。

5.申报教坛新秀和教学能手的老师按要求做材料，并敲章。

6.“六认真”检查：课堂教学。

7.数学和美术学科组织部分教师外出观摩学习。
	周三

周三

周四

以通知为准

本周

本周

本周


	金震

金震

王佩茜

教务处干事

金震、周家慧

金震、周家慧

周家慧



	总务处
	1.加强纯净水管理。

2.做好食堂原材料配送考核工作。

3.做好设施设备维修工作。
	本周

本周

本周
	项雪林、保健室

项雪林

项雪林、后勤办

	安保处
	1.做好春季田径运动会相关事宜。

2.做好安全平台“国家安全”“预防溺水”专题学习。

3.做好“五一”假期安全及防汛工作。
	周二

本周

本周
	体育组

李金元、王鹏鹏

李金元

	教科室
	1.赴教师发展中心商讨研修活动相关事宜。 

2.赴三中心参加昆山市“六认真”调研工作。
3.赴同心小学参加语文课堂教学研讨。

4.赴裕元小学参加新教师培训活动。

5.举办课题中期汇报活动。

6.赴培本小学参加工作室教学研讨活动。
	周一上午

周二上午 
周二下午

周三下午

周四下午

周五上午
	吴益民、许融融、黄依平

吴益民
吴益民

吴益民

吴益民、周婷
吴益民

	教技室
	1.云平台一周使用情况上报。

2.参加教育装备采购人员培训。  

3.组织部分教师参加2021年苏州市中小学信息技术应用能力提升工程（春季班）培训。
4.组织部分教师使用“未来教室”上课。 
	周一

周三

本周

本周
	黄依平

项雪林、黄依平
黄依平


吴旭峰


