开发区兵希小学一周工作安排

2020-2021学年度第二学期
　　　　第11、12 周
	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.活动展板定稿、微视频拍摄。

2.行政例会，12、13日市级活动安排。

3.承办昆教发中心专题活动彩排、场地布置。

4.赴淀山湖小学参加教育局六认真调研。

5.承办小学美术教师基本功比赛决赛。

6.承办昆教发中心专题活动。

7.开展兵希小学“法律伴我成长”青少年法制教育周活动。

8.继续做好传染病防控工作。

9.组织参加全国青少年校园足球师资国家级专项培训。
	5.7

5.8

5.8

周二

周三

周四

本周

本周

本周


	刘莉、吴益民

刘莉

吴益民

吴益民

刘莉、教导处

校长室、各科室

杨杰、安保处、德育处
杨杰、体卫艺

杨杰、体育组



	德育处
	1.主题班会研讨活动。

2.二年级线上家长会布置。

3.法制教育活动部署。

4.升旗仪式，“法律伴我成长”青少年法制教育周活动启动仪式。

5.常规检查反馈。

6.读报社活动。

7.劳动节微信推送。

8.二年级家长会材料上交。

9.红歌会资料收集。

10.全校卫生大扫除。

11.五月心理月活动通知。

12.一年级填写入队申请。

13.昆山市三好学生评选。

14.红领巾广播。

15.劳动大扫除视频——卫生角。

16.心理培训报名。

17.江苏省共青团志愿服务。

18.法制月活动。

19.中小学德育干部会议。

20.班主任手册检查。

21.抓好常规“五好”之值好日。
	5.6

5.8

5.8

周一

周一

周二

周二

周二

周三

周三

周三

周四

周四

周五

周五

周五

本周

本周

本周

本周

本周
	杜吕宁、金晓萍

二年级班主任

德育处

钱佳虹、张嘉云

杜吕宁

胥馨

胥馨

高馨

徐嘉蔚

德育组

李欣萌

一年级班主任

德育组

沈韵琪、葛庸静

钱佳虹、沈韵琪

汤伊磊、高英健

徐嘉蔚

德育组

汤伊磊

德育组

各班班主任

	教导处
	1.承办英语学科三校联盟教研活动，金晓萍执教公开课。

2.上交开发区马培德“世界环境日”绘画比赛作品。

3.赴教研室上交教坛新秀和教学能手的纸质材料。

4.召开五六年级班主任会议，并发放告家长书。（主题：空中课堂）

5.承办2021年昆山市中小学美术教室基本功比赛决赛。

6.二年级整班铅笔字片级比赛。

7.赴教师发展中心进行超龄户籍生网上报名登记。

8.进行青年教师命题竞赛评比。

9.学生学科素养竞赛。
	5.7

5.8前

5.10

5.10

5.12

5.13

5.13

5.14前

本周
	周薇薇

王佩茜

金震

周家慧

王佩茜

金震

周家慧

金震、周家慧

教务处干事

	总务处
	1.配合做好市级活动相关工作。

2.做好五月份采购审批工作。

3.做好设施设备维修工作。
	本周

本周

本周
	项雪林、后勤办

项雪林

项雪林

	安保处
	1.做好安全平台“预防溺水”“防灾减灾”专题学习。

2.地震应急疏散演练。

3.做好“5.12”防灾减灾日宣传教育活动。

4.做好法制教育宣传周活动。

5.做好强降雨天气安全防范工作。

6.进一步加强校园安全防范工作。
	本周

本周

本周

本周

本周

本周
	李金元、王鹏鹏

安保处

安保处

安保处

安保处

安保处

	教科室
	1.组织教师参加“行知杯”论文评比。
2.推送阅读节微信公众号。
	本周

本周
	吴益民、周婷
周婷

	教技室
	1.云平台一周使用情况上报。 

2.组织部分教师参加2021年苏州市中小学信息技术应用能力提升工程（春季班）培训。 

3.科学组教师组织部分学生参加科技模型系列竞赛活动。   
	周一

本周

本周
	黄依平

黄依平


吴佳蕾


