开发区兵希小学一周工作安排

2021-2022学年度第一学期
　　　　第3周
	生长

寄语
	任何教育内容，都要先用心把它捂热后，再传递给孩子。
                        ——李海林

	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.各科室重点工作（月）整合、完善。

2.调整“新媒体中心”“青年教师成长营”团队负责人及骨干成员。

3.赴苏州中学参加推广普通话宣传周开幕式。

4.赴苏州教师发展中心参加骨干教师培训活动。

5.做好第24届全国推广普通话宣传周活动。

6.做好秋季传染病防控工作；做好学生体检准备。

7.安全隐患排查；做好昆山市中小学生田径运动会参赛报名工作。
8.中秋节放假安排：9月19日——21日。9月18日（周六）上班，上周一的课。
	周五

本周

周二

周四

本周

本周

本周
	刘莉、校长办

刘莉、校长室

吴益民

吴益民

吴益民、周婷

杨杰、王佩茜

杨杰、李金元



	德育处
	1.升旗仪式。

2.中队角检查。

3.上报“123”教师主题班会安排表。
4.红领巾广播。

5.一年级朋友周活动微信推送。 

6.常规检查试行。

7.发布秋分活动通知。

8.江苏共青团员志愿服务。
9.抓好常规“五好”之吃好饭。
	周一

周三

周三

周五

本周

本周

本周

本周

本周
	钱佳虹、吴伊萍

德育处

年级辅导员

沈韵琪、钱佳虹

一年级班主任

杜吕宁

汤伊磊、杜吕宁

徐嘉蔚

各班班主任

	教导处
	1.上报五年内青年教师名单。

2.填报2022年师资需求预测表。

3.参加教研一片会议。

4.完成校本课程和地方课程实施情况调查学校问卷。  

5.组织开展本校五年内青年教师大比武。
6.组织学生参加2021中小学汉字书写大赛，做好校内选拔工作。
	周二 

周三 

周四

本周

本周

本周
	周燕青

周燕青

周燕青

周燕青

周燕青、干事
周燕青、何佳馨

	总务处
	1.加强食堂五常管理，迎接期初检查。
2.做好设施设备维修工作。
	本周

本周
	项雪林

项雪林

	安保处
	1.做好昆山市田径运动会报名及审核工作。

2.做好安全平台“安全第一课”专题学习。

3.做好特殊特质学生排查汇总。

4.进一步加强校园安全防范工作。
	周四

本周

本周

本周
	体育组

李金元、王鹏鹏

安保处

安保处

	教科室
	1.组织教师参加苏州优秀论文评比活动。  

2.组织全校师生开展“推普周”系列活动。
	本周

本周
	周婷
周婷

	教技室
	1.云平台一周使用情况上报。

2.维护电教设备，确保正常运行。 
3.组织开展科普日活动。 
4.做好新增图书登记工作。 
	周一

本周

本周

本周
	黄依平

张雨婷、吴旭峰
李菊萍、黄依平
徐雅萍

	体卫艺
	1.国旗下讲话“三定一督”实施方案。

2.准备苏州市第三方垃圾分类检查纸质材料。

3.摸排风险地区相关人员。

4.及时更新疫情相关的表格。
	周一

本周

本周

本周
	王佩茜

王佩茜

王佩茜

王佩茜


