开发区兵希小学一周工作安排

2021-2022学年度第一学期
　　　　第 12 周
	生长

寄语
	让孩子因我们而幸福。

——顾明远

	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.行政例会：“双减”调研情况反馈。

2.迎接省教师编制情况现场调研。

3.加强传染病防控工作；做好第一批学生核酸检测。

4.做好3—11岁学生接种新冠疫苗工作。

5.完成苏州市四星级智慧校园材料。
6.参加苏州市名师工作室活动。

7.开展119消防安全宣传月活动。参加市长杯学生足球决赛；筹备校园体育节活动。

8.完成昆山市个人课题申报工作。
	周一中午

周二

周三

周四、周五

周四

周五

本周

本周
	刘莉

刘莉、人事处

杨杰、王佩茜

校长室、体卫艺

吴益民、黄依平

吴益民

杨杰、李金元

吴益民、周婷

	德育处
	1.升旗仪式。

2.常规检查反馈。

3.爱心包裹的清算核对。

4.集体广播：健康劳动周。

5.第三次少先队员代表大会。

6.四年级成长礼筹备。

7.三、五年级线上家长会。

8.红领巾广播。

9.“鹿城最美家书”申报上传。

10.校歌《生长吧》训练。

11.“123”主题班会听课。

12.未成年人思想教育工作测评迎检。

13.团辅活动筹备。

14.“健康劳动周”活动。

15.“宪法小卫士”网上活动。

16.高年级“禁毒”网上竞答。

17.抓好常规“五好”之排好队。
	周一

周一

周二

周三

周三

周四

周四

周五

周五

本周

本周

本周

本周

本周

本周

本周

本周
	钱佳虹、龚银贤

杜吕宁

汤伊磊、沈韵琪

汤伊磊

汤伊磊

汤伊磊、钱佳虹

汤伊磊

沈韵琪、王怡

胥馨、汤伊磊

音乐组

胥馨

金震、汤伊磊

李欣萌

汤伊磊、杜吕宁

胥馨

沈韵琪

各班班主任

	教导处
	1. 补拍学籍照片。

2. 第二次校级调研（五年级）。
3. 收齐布置收取教辅用书相关事宜。
4. 检查室外活动记载表
5. 第三轮六认真检查（听课）
	本周

本周

本周

本周

本周
	周燕青 陈善良

周燕青

周燕青

教务处

周家慧

	安保处
	1.组织参加昆山市“市长杯”足球总决赛。

2.完成阳光体育节报名及秩序册。

3.消防安全应急演练（一年级）。

4.安全教育平台“119”消防安全专题学习。

5.校园安全周检查。
	周三

周四

周五

本周

本周
	足球教练组

体育组

安保处

李金元、王鹏鹏

各科室

	教科室
	1.上传苏州市优秀教案至申报平台。 

2.郑晓妍、李慧子赴娄江实验学校执教教科片级课。

3.进行昆山市个人规划课题学校初选。

4.赴美陆小学参加“十三五”重点课题检查活动。

5.组织教师参加苏州市陶研杯小故事评比。
	周一

周二

周三

周四

本周  
	周婷、任慧

周婷、郑晓妍、李慧子

教科团队

周婷 

周婷 

	教技室
	1.平台一周使用情况上报。

2.组织部分教师参加2021年苏州市信息技术能力提升（秋季班）。 

3.组织教师完成“省2.0培训”问卷调查。 

4.上报2021年苏州市四星级智慧校园材料。
	周一

本周

本周

本周
	黄依平

吴旭峰

黄依平

黄依平

	体卫艺
	1.学生核酸抽测。

2.3—11岁新冠疫苗接种。
	周三

周四、五
	王佩茜

王佩茜


