开发区兵希小学一周工作安排

2021-2022学年度第二学期
　　　　第 14 周
	生长

寄语
	教师不是“裁判员”，而是“教练员”，示范、陪伴、引导……善于抓住每个学生在某个瞬间的好行为、好想法，在发现中肯定，在肯定中激励，在激励中传播，在传播中影响每一个人。让这些好的行为从偶然变成稳定，由一个人的行为变成群体的共识，并逐渐成为组织的共同价值观，也就成了集体的文化。

	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.对照昆山市教育局“关于开展学校复学疫情防控工作专题督查的通知”精神，严格做好防疫的相关工作。组织教职员工参加线上防疫培训及签订防疫相关承诺书。

2.加强师德师风教育，关心好教师工作及身心状态，开展谈心谈话活动。

3.统计、上报复课师生人数，调整课务，确保教学秩序正常。

4.组织一次心理辅导，做好一次心理和特殊体质学生情况排查，开展主题班会、个别谈心等，关注学生身心健康。
5.做好课后服务工作准备，确保下周正常开展。

6.关心、组织好黄码学生的居家学习，确保课程有序衔接。

7.开展学校环境卫生整治。全面排查校舍、消防、燃气、食品和饮用水等领域安全情况落实隐患整治。
	本周

本周

周一

本周

本周

本周

本周
	刘莉、杨杰
刘莉、党支部

吴益民、教导处

金震、体卫艺
吴益民、教导处

吴益民、教导处

杨杰、安保处、总务处

	德育处
	1.升旗仪式。

2.上交自行上下学申请书。

3.常规检查员会议。
4.汇总心理晴雨表更新。
5.继续一年级入队知识学习。
6.每日学生情况汇总上报。
7.心理班会的开展。
8.抓好常规“五好”之吃好饭。
	周一

周一

周三

周三

本周

本周

本周

本周
	钱佳虹

汤伊磊

杜吕宁

李欣萌

汤伊磊

沈韵琪

李欣萌

各班班主任

	教导处
	1.做好全校师生复课准备,统计师生人数，调整课务，确保教学正常秩序。 
2.做好课后服务工作准备，确保下周正常开展。
3.关心好黄码居家学习的学生，确保课程有序衔接。   
	周一

本周

本周
	吴益民、周燕青、

周家慧

吴益民、周燕青
吴益民、周燕青

	总务处
	1.做好防疫物资管理工作。

2.做好食堂管理工作。

3.做好饮用水管理工作。

4.做好设施设备维修工作。
	本周

本周

本周

本周
	项雪林、保健室

项雪林、食堂
项雪林、保健室

项雪林、后勤办

	安保处
	1.做好开学初学校安全排查工作。

2.安全周检查。

3.督促完成安全教育平台“防灾减灾”“预防溺水”安全专题活动。

4.继续加强落实疫情期间校园进出管理。
	周一

周五

本周

本周
	安保处

安保处

李金元、王鹏鹏

安保处

	教科室
	1.组织开展校园朗诵比赛。
2.组织教师参加“行知杯”论文评比。
3.组织教师参加昆山市教学论文评比。
4.上交“黄埔杯”参赛论文。
5.整理“博雅”课程课堂教学案例、研究论文集材料。
	本周

本周

本周

本周

本周


	周婷
周婷 

周婷 

周婷

教科小组

	教技室
	1.做好电教设备期初维护工作。 
2.线上教学期间云平台使用情况反馈。 
3.做好每日云平台苏康码、花豆码更新情况查看。 
	本周

本周

本周
	吴旭峰、张雨婷
黄依平

黄依平



	体卫艺
	1.常态化核酸检测。

2.统计并上报每日返校、核酸人数。

3.更新上报黄码、封控、隔离人员信息。 

4.每日预防性消毒。   
	本周

本周
本周

本周
	王佩茜
王佩茜

王佩茜

王佩茜


