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昆山开发区兵希小学周工作安排
2022-2023学年度第一学期
　　　第 1 周
	生长
寄语
	 教书是手段，育人是目的；教书是过程，育人是结果；教书是本职，育人是使命。教书育人是立德树人根本任务在教学中的切入、落实的科学方式，我们通过教书育人实现立德树人的根本任务。

	部 门
	主  要  工  作
	时间
	责任人

	校长室
	1.完善学校学期计划，交局办公室。
2.新老师、派遣制入职手续。
3.正常学校教育教学各项秩序。
4.加强学校防疫、安全、卫生等工作。
5.做好文明城市迎检工作。
	9.1
9.2
9.2
9.2
9.2
	刘莉
张乐斌
校长室
校长室
金震

	德育处
	1.开学礼。
2.“早安同学”材料整理。
3.红领巾广播、升旗仪式安排。
4.昆山市团委节目筹备。
	9.1
9.1
9.2
9.2
	杜吕宁
汤伊磊
钱佳虹
德育处

	教导处
	1.规范课程设置，按课表上课，正常教学秩序。
2.核查学生数及时上报学籍信息。
3.正常开展“阳光体育活动”，落实“双减”作业管理制度。
4.课后服务情况摸排。
	本周
本周
本周

本周
	周燕青
周家慧
周燕青

周燕青

	教科室
	1.组织教师参加苏州市优秀论文评比活动。
2.筹备推普周活动。
	本周
本周
	周婷
教科小组

	教技室
	1.做好电教设备期初维护工作。
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2.完成云平台教师账号的更新。

3.布置本学期云平台使用要求。
	本周

本周

本周
	吴旭峰、张雨婷
吴旭峰、黄依平
黄依平

	总务处
	1.做好食堂管理工作。
2.做好设施设备维修工作。
	本周
本周
	项雪林
项雪林

	安保处
	
	
	

	体卫艺
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