昆山开发区兵希小学周工作安排
2023-2024学年度第一学期

第12周
	部 门
	主 要 工 作
	时间
	责任人

	校长室
	1.组织开展四年级秋季研学活动。
2.组织开展高年级家长会。
3.组织三—六年级阶段素养测试。
4.赴苏州教师发展学院培训一天。
5.检查校级社团活动开展情况。
6.党员补档工作。
	周四
周六
本周
周二
周三
本周起
	校长室、德育处
校长室、德育处
校长室、教导处
吴耀娟
校长室、体卫艺
[bookmark: _GoBack]许融融、高英健

	德育处
	1. 升旗仪式。
2. “最美教室”评比。
3. 六年级研学筹备。
4. 四年级沙家浜研学活动。
5. 班主任育人技能大比武外出评委。
6. 红领巾广播。
7. 五六年级家长会。
8. 米字操正常开展。
9. 常规检查工作正常开展。
10. 心理访谈正常开展
	周一
周三
周四
周四
周四
周五
周六
本周
本周
本周
	王思慧、单梦莹
杜吕宁、美术老师
钱佳虹、朱婷
钱佳虹、郑晓妍
钱佳虹
沈韵琪
五六年级任课老师
王思慧
王思慧
吴燕婷、陶艺心

	教导处
	1. 庞晓婷、刘佳琳赴程开甲小学参加活动。
2. 上报排查以流量明星为话题的通知自查报告。
3. 兵希小学、晨曦小学校级大教研。
4. 参加昆山市器乐比赛（决赛）。
5. 上报2024年秋教辅用书征订表。
工会：
上报2023.11工会会员信息表。
	周一
周二

周三
周四
本周

周一
	周燕青
周燕青

周家慧
周燕青

徐嘉蔚

周燕青

	教科室
	1.组织1-3年青年教师参加粉笔字培训。
2.组织学生参加昆山市艺术节朗诵比赛决赛。
3.组织教师上传苏州市教育学会优秀教案参赛作品。
4.张嘉云、郑晓妍赴中华园小学参加苏鲁皖名校教学联盟学术研讨活动。
	周二
周一、周二

周三前

周三
	张嘉云
周婷、于瑶


周婷


张嘉云、郑晓妍

	教技室
	1.云平台一周反馈。
2.开展图书馆馆配图书适宜性评价工作。
	周一
本周
	吴旭峰
黄依平、徐雅萍


	安保处
	1. 做好乐器、朗诵、科学、足球比赛外出报备工作。
2. 开发区第三方安全检查。
3. 做好“119”消防月安全平台学习事宜。
4. 女甲、乙组参加昆山市“市长杯”总决赛。
5. 消防安全排查。
	本周

周五
本周
周三—五

本周
	李金元 施家俊

安保处
徐云林
高振一 孙静茹

安保处

	体卫艺
	1. 继续开展学生体检工作。
2. 开展体育节活动。
3. 完成艺术教育工作自评工作。
4. 开展流感疫苗专场。
	周一
周四、周五
本周
本周
	校医室
体育组
王佩茜
吴海燕




