昆山开发区兵希小学周工作安排
2023-2024学年度第一学期

第14周
	部 门
	主 要 工 作
	时间
	责任人

	校长室
	1. 完成教育巡察组相关资料整理。
2. 组织六年级学生赴巴城实践基地学习。
3. 召开校级家委会会议。
4. 完成新学年师资流调情况统计表。
	本周
周一
周二
周二
	校长室
校长室、德育处
校长室、德育处
校长室、人事处

	德育处
	1. 升旗仪式。
2. 六年级林石嘴研学。
3. 常规检查员会议。
4. 红领巾广播。
5. 晴雨表收集。
6. 班主任会议筹备。
7. 教室卫生抽查。
8. 米字操正常开展。
9. 心理室活动正常开展。
	周一
周一
周二
周五
本周
本周
本周
本周
本周
	王思慧、刘佳琳
钱佳虹、朱婷
王思慧
沈韵琪
李欣萌
杜吕宁
德育处
王思慧
吴燕婷、陶艺心

	教导处
	1. 第三轮“七认真”检查，备课。
2. 英语校际大教研活动。
3. 收齐苏州市中小学生汉字书写大赛参赛作品，并进行校内选拔。
	周三
周五
本周

	周家慧、周燕青
杨秋艳
周燕青、何佳馨

	
教科室
	组织教师上传苏州陶研会教育小故事。
	本周
	周婷

	教技室
	1. 云平台一周反馈。
2. 承办教技一片活动。
3. 上报图书馆馆配图书适宜性评价统计表。
	周一
周四
本周

	吴旭峰
黄依平
黄依平、徐雅萍



	安保处
	1. [bookmark: _GoBack]做好消防安全“百日攻坚”专项活动。
2. 2023年昆山市校园足球师资培训。
3. 安全周检查。
	本周
周五、六
周五
	安保处
陈芹
安保处

	体卫艺
	1. 完成居民医保上报工作。
2. 准备申报“低塑”学校材料。
	本周
本周
	王佩茜
史颖




